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社会培训评价组织职业技能等级认定机构技术评估标准
	模块
	项目
	内容
	细则
	评估方式
	备注

	基础
建设
	机构保障
	机构资质
	独立法人
	具有独立法人资格。政府及其所属部门（事业单位）不能申报。
	机构提交资料，现场查看。
	否决项

	
	
	
	业务范围
	企业：成立3年以上，已开展认定工作，且申请职业在企业自评备案范围内。3年内在市场监管部门公布的企业经营异常目录内的，不能申报。
	机构提交资料，现场查看。
	否决项

	
	
	
	
	院校：申请职业应在设置的学科范围内，有在校生。
	
	

	
	
	
	
	行业组织：成立3年以上，申请职业在本机构主体业务范围内，具备登记或批准的培训或评价相关业务范围且正常开展工作。社会影响力较强（参与过国家职业技能标准制定、培训教材编写）或培训人数较多（3年培训量不少于3000人）。3年内民政部门年审不合格或在民政部门非法社会组织名单中的，不能申报。
	
	

	
	
	
	
	社会培训机构：成立3年以上，申请职业在规定培训范围内，社会影响力较强（参与过国家职业技能标准制定、培训教材编写）或培训人数较多（3年培训量不少于3000人）。3年内民政部门年审不合格或在民政部门非法社会组织名单中的，或3年内在市场监管部门公布的企业经营异常目录内的，不能申报。
	
	

	
	
	
	诚信
	机构及法定代表人在培训评价领域有违法违规或失信行为或机构在人才评价领域有不良记录的，不能申报。
	机构提交资料，现场查看。
	否决项

	模块
	项目
	内容
	细则
	评估方式
	备注

	基础
建设
	机构保障
	工作机构
	有专门工作机构
	认定机构内设部门。
	查阅成立机构文件。
	否决项

	
	
	工作人员
	5人以上专职人员
	应为本单位在职员工。
	查阅劳动合同及社保。
	否决项

	
	场地保障
	场地
	不少于1000平方米（自有或5年以上租赁）。
	场地应与注册、备案地址一致。
	查阅产权或租赁合同、年度审计报告。
	否决项

	
	
	
	符合安全、防火、通风、疏散等要求。
	有培训评价场地使用消防合格手续。
	查阅开展培训评价场地使用消防合格手续。
	否决项

	
	
	办公场所
	办公室
	具备5人以上办公条件，办公桌、电脑、电话、打印机等配备齐全。
	现场查看。
	

	
	
	
	保密室
	实墙房间，防盗门（一门双锁或双门双锁）、窗防护网、无死角监控（主机单独设置）、办公桌、电脑、打印机或印刷设备、试卷存放柜。若设在一楼窗口需加装防盗栏。
	现场查看。
	

	
	
	
	证书库
	有固定房间及证书存放柜。
	现场查看。
	

	
	
	认定场所
	考务室
	认定期间单独设置。
	现场查看。
	

	
	
	
	候考室
	认定期间单独设置。
	现场查看。
	

	
	
	
	理论知识考试考场
	2个以上，24或30个考位，单人单行单桌，间距80公分以上，监考员可无障碍到达每个考位，通风照明良好，无死角监控。
	现场查看。
	

	
	
	
	综合评审考场
	场地应满足申报职业《国家职业技能标准》技术要求，无死角监控。如需考生备考，还需准备备考室。
	现场查看。
	

	模块
	项目
	内容
	细则
	评估方式
	备注

	基础
建设
	人员保障
	质量督导人员
	质量督导人员资质
	质量督导人员应为本单位在职职工。
	查阅劳动合同及社保。
	

	
	
	
	质量督导员聘用
	有培训、考核、聘用记录。
	现场查看。
	

	
	
	
	质量督导员数量
	质量督导组2人以上组成。
	现场查看。
	

	
	
	专家团队
	命题专家等
	有命题专家队伍并签订保密协议。
	现场查看。
	

	
	资金保障
	认定工作经费
	认定机构办公经费
	办公、印刷、证卡等正常办公支出。
	现场查看。
	

	
	
	
	人员培训及命题
	考评员、质量督导员、命题专家培训及命题费支出。
	现场查看。
	

	
	
	收费
	资金管理办法
	有认定资金管理办法及认定收费方案、公示方式。
	现场查看。
	

	
	试题保障
	制度
	命题管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	试卷管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	保密
	工作人员保密制度
	有试题工作人员保密管理制度，签订保密协议。
	现场查看。
	

	
	制度保障
	认定管理制度
	认定工作实施方案
	
	现场查看。
	

	
	
	
	考务管理制度
	含认定公告、报名、考场、组织实施、阅卷、成绩公示、证书打印、信息等涉及考务工作的管理制度，可单独设立。
	现场查看。
	

	
	
	
	证书管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	信息管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	考评人员管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	质量督导人员管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	专家管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	违规违纪管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	场地设备管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	资料存档管理制度
	有完善的管理制度。
	现场查看
	

	模块
	项目
	内容
	细则
	评估方式
	备注

	基础
建设
	制度保障
	岗位职责
	工作人员岗位职责
	认定机构各部门、各岗位职责。
	现场查看。
	

	
	
	
	考务人员岗位职责
	主考、副主考、考务组长、监考员、考务工作人员、安全保卫人员等岗位职责
	现场查看。
	

	
	
	质量管控
	内部监督、责任追究制度
	有完善的管理制度。
	现场查看。
	

	
	
	
	资料交接、过程记录
	含交接单、记录单。
	现场查看。
	

	
	
	预案
	突发事件应急预案
	含自然灾害、水、电、试题试卷、场地设备、疫情等突发事件应急处理预案及人员疏散预案。
	现场查看。
	

	申报
职业
	场地保障
	技能操作考核考场
	技能操作考核场地、设备、工位数量、检测仪器工具等应满足申报职业《国家职业技能标准》技术要求，充分满足考评需求、设备完好，无死角监控。
	现场查看，并查阅固定资产台账或租赁合同、年度审计报告。
	按职业否决项

	
	人员保障
	考评人员
	考评人员资质
	满足考评人员申报条件。
	现场查看。
	按职业否决项

	
	
	
	考评人员聘用
	有培训、考核、聘用记录。
	现场查看。
	按职业否决项

	
	
	
	考评人员数量
	满足《国家职业技能标准》考评员要求，同时还需满足回避、轮换要求，一般为标准要求的双倍人数。申报一二级职业，高级考评员数量一般为标准要求的双倍人数。
	现场查看。
	按职业否决项

	
	试题保障
	试题资源
	满足《国家职业技能标准》理论、技能及权重是要求。
	满足组成每职业每级别5套以上理论知识考试试卷、5套以上技能操作考核试卷基础要求，试卷样式规范。
	现场查看。
	按职业否决项
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